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Guia
Consulta

Cadastro de Clientes

———» Consulta ICadas!ro

D Pesquisar
" Cédigo " Nome + Fantasia  CPF " CNPJ " Geral

[I Sair

Cédigo |Nome

T
| Fantasia | Telefone ] Contato | Cid:

2 - Digitar no campo Pesquisar texto ou nui
conforme a opcao selecionada e dé um EN
EX1: Selecionado cddigo > campo pesquisat
EX2:Selecionado nome > campo Pesquisar .

Obs: A opcao Geral aparece todos os Clier
cadastrados.

mero
TER.

Joao.

1tes

123.

1- A consulta pode
ser feita
selecionando as
seguintes opc¢oes :
- Cddigo
- Nome
- Fantasia
- CPF
- CNPJ
- Geral




1-Clicar em bot3o 2-Preencher os dados do

Novo para adicionar cliente, em seguida clicar
um cliente. no botao Gravar e, ao

3 - Clicar no botao Alterar para
modificar os dados cadastrados
do cliente e dé um clique o
botao Gravar.

Guia final, clique botao Sair.
Cadastro.

stro de Clientes

Consulta> Cadastro [

[ prmsseeseeses. Sesessememes = N = 4
. Coneclali‘ - @ » = [BNowo | Alterar X Excluir Helatc’nja @ Sair EFornecedor

Tipo Cliente | v PJ(MF) I_._‘_/ = |.Estadual |.Municipal

Adivo | -] cPFMF) [—— RG. |
Cadigo ’— Cliente |
Contato I Fantasia
Endereco | Bairro I
Cidade | Estado = CEP |___
Telefones [(_)_-_ [(_)_._ [(_)__ Sexo | = DataNasc| / /
E-mail | Home F’agel
Conta Contabil I Conta Fluxo de Caixa | LI
Vendedor(a) | LI Melhor Dia Valor Contrato [99 999 99 Perc (%)I 30.0 Dias[_
Observacéo ‘

4-Clicar no
botao Excluir
para apagar o
cliente
cadastrado.

5-Clicar no
botao
Conectar
para
reconectar ao
banco de
dados.
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Guia
Consulta

Cadastro de Fornecedores

—Zonsulta l Dados Eerais| Dados Funcionario

Opgao

Pesquisar

" Codigo « Nome (" Fantasia ( CNPJ  CPF " Geral [| E Sair
Cédigo |[Nome |Fantasia |Telefone |Te|ef0ne IT

2 - Digitar no campo Pesquisar texto ou numero
conforme a opgao selecionada e dé um ENTER.
EX1: Selecionado cédigo > campo pesquisar 123,
EX2:Selecionado nome > campo Pesquisar Joao.

Obs: A opcao Geral aparece todos os
Fornecedores cadastrados.

1- A consulta pode
ser feita
selecionando as
seguintes opc¢oes :
- Cddigo
- Nome
- Fantasia
- CPF
- CNPJ
- Geral




Guia
Cadastro.

1-Clicar em botao
Novo para adicionar
um fornecedor.

2-Preencher os dados do

cliente, em seguida clicar
no botao Gravar e, ao
final, clique botao Sair.

3 - Clicar no botao Alterar para
modificar os dados cadastrados
do cliente e dé um clique o
botdo Gravar.

-

e

\W Fornecedores

Conzulta Cadastro l

| 4-Clicar no

» [

- - . I
Alterar M Ewcluir Relatdria

- -

Tipo ~| CNPJ(MF) |

CPF(MF) |__._ . -

Cadigo Ii Nome |

RG|

Q sai 303 Cierte bot3o Excluir
|. Estadual | |.Municipal para apagar
Orgédo Emissor |___{ os dados
cadastrados
do cliente.

Fantasia |

Contato |

Enderego]

Bairro |

Cidade |

LF -

Telefones ||:_]. T ||:_]. Rl

E-mail |

Home F'age]

S ) R —

Observacio
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1- Clicar na opgdo Contas a 2- Clicar na opgdo Contas a 3- Apds preencher todos os campos desde Favorecido,
Receber para adicionar dois Pagar para adicionar dois ou em especial as Parcelas pressionar ENTER apds cada
ou mais registros no Contas a mais registros no Contas a campo e ao final do Valor Parcela que o ENTER for
Receber. Pagar. pressionado ele fara os lancamentos.

T‘ﬁ Contas F

Opgao

f* Contas a Receber (" Contas a Pagar

Ewouie | F10 consultar Lj /! | | L1 l

Tipo do Documento Emissao Parcelas Intervale Vencto 1a.  Valor Parcela

Nome do Favorecido | Documento | Emissao | Valor| Vencto |

O modulo de Contas Fixas serve para quando o usuario precisa fazer varios langamentos, como por exemplo, 12 parcelas a pagar
de um mesmo fornecedor, para evitar o langamento individual, basta acessar esse modulo e fazer o langamento de um registro
indicando a quantidade de parcelas que o sistema gerarar as demais.
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Clicar no botao Novo para adicionar um documento a receber. Logo apds, preencher os dados doc. a

receber : Cliente, Tipo, Emissao, Vencimento, N. Numero, Documento, Nota Fiscal, Valor, Liquido,
Guia Cheque, Obs., Obra, por ultimo clique no botdo Gravar.
Lancamento.
FT&:& Cont\i\;‘a Receber / = )
s -
1§nnsulta 1 Eléﬁcu] /
_ 1'=| 4 | B |='y ] ND\-'D' i .-’-'l.lterar 2 Excluir Doc. @ Sair Recibo EierarBDIeh:nI

Pl.Contas

Cliente

Tipo I LI Emissao R Vencimento g \alor RS Liquide RS
N.Nﬂmern| Banco | Ag | C/ic Chegue Local Cobranga
Observacdo

. IrTEms

Conta Corrente | L]
Plano Contas | L]
Data Pgto lj Desconto RS ’7 Valor Pagto RS I—
Juros R li Multa R ’7 Doc Onigem l—

- Juros | L]

Documento Mota Fiscal

F10 conzultar Cliente

Feito o
pagamento,
clique no
botao Baixar,
e preencha
os dados do
documento,
em seguida,
clique no
botao
Confirmar.
Para
cancelar a
baixa, aperte
novamente
no botao
Baixar, em
seguida
aperte no
botao
Confirmar.




1.1 - A consulta de documentos pode ser feita pelo Cliente, tipo de documento, N2 documento, Nosso Numero, ou
Guia Valor do Documento . Em seguida, clique no botao Consultar.
Consulta. / / / /
rﬁﬁ Cont%ceber / / / /
1-A Langamento : L ﬁléﬁcu] /
Emissao Cliente
ConSUIta de //' J—;—;— a l_;_"_ | F10 consultar Cliepte
dOCU mentos Yencimento Tipe do Documento Document Hoszso Him: Ir. Documento
pode ser feita " \—/\—— & |4/ | B2 |
or: Pagamento —Opgoes
p ) 11> J—"—"— a l—"—"— " WYencidas " A Vencer " Em Aberto " Pagos + Geral Congultar F!e_latc’-lio [l Sair
- Data de [ Quebrar por Cliente  Excel
Emisséo Vencidos R$ A Vencer R$ Em Aberto R$ Liguidados R$ Total R$ e
- Data de Cliente | Documento | Mota Fiscal | Emizzao | Valnl| Wencto Fagamento W Pago
vencimento.
-Data de 2 — Para Filtrar os titulos, pode-se filtrar apenas:
Pagamento. - Vencidas : documento nao recebido apds a data de vencimento.
- A vencer: documento n3o recebido por vencer.
E, em - Em aberto: inclui os status documentos vencidos e a vencer.
seguida - Pagos: documentos ja recebidos.
clique no - Geral: todos os documentos.
botao
Consultar.

M Titulos Vencidos [l Titulos Pagos I Titulos avencer [l Boletos Gerados

3- Clique no
botdo
Relatorio para
visualizar em
telao
relatdrio da
consulta
selecionada.




Para gerar o grafico utilize o filtro vencimento e/ou cliente, e clique no botdo Gerar.

-
ﬁ;ﬁ Contas a Receber

Lan;amentu] Consulta ;L

Yencimento Cliente
] | I | Gerar

Grafico - Documentos 3 Receber
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2-Para gravar os
dados, clique no botao

1-Clicar no botao Novo
para adicionar um

2-Para apagar um
titulo, cligue no botao

Guia ; :
_ documento a pagar. Gravar. Excluir Doc.
Dados Gerais. 1
Financeiro - Contas a Pagar ’
b, +| Consulta | |
.......... I - =
_ = | | = (% Mowvo  Grava r-‘xlterar ¥ Eucluir Doc. Fielatiria @ cair
Fomeredor F10 consultar Fornecedar
Documento Tipo Documento | L] Despesa Fixa ¢ Sim & Nio
Emissdo| / 1 Vencimento | / Valor R Local Cobranca .
—— = | Feito o pagamento,
Banca A el g Che \ . ~
| 9 | | Siloi LI clique no bot3o
Juros RS Juros % Multa % | Desconto R Fgto Ate I {1 Baixar, e preencha
e ?
Pl Contas | R os dados do

Observacdo

. riEm

<] Pgtoen| 3
Doc Drigem]— Data Pgto|_/_/___ Pl.Contas | -]
VirPgtoRS[  Desconto|

JuesRS[ P1.Contas - Juros | ~

Conta Cnrrente]

documento, em
seguida, cliqgue no
botdo Confirmar.

Para cancelar a

baixa, aperte

novamente no
botdo Baixar, em
seguida aperte no
botdo Confirmar.




Guia
Consulta.

1.1 - A consulta de documentos pode ser feita pelo Fornecedor
e/ou pelo tipo de documento, documento e valor do documento
. Em seguida, clique no botdao Consultar.

|

1- A consulta de
documentos pode ser
feita por:

- Data de Emissao.

- Data de vencimento.
- Datade

Pagamento.

E, em seguida clique
no botdo Consultar.

Dados Gerais

-
Finanwtf: a Pagar l \

Emissan Fomecedor [l Sair
— 3 it

!_-"_" a l— —_— F10 consultar Fornecedor

Yencimento Tipo do Documento Documento ¥ir. Doc. Autonzagao
e [T Y | = |

Pagamento Oucies
4}5—!—"'— a l—"—"— ~ Vencidas (, AVencer- (" EmAberto (* Geral Congultar Relatéria Autoriza;ﬁo

Yencidos R$ A Vencer R$ Em Aberto R Liquidados R$ Total R$ I~ VALE

Fornecedor l | Documento | Emiszdo | \.r"alml Wencto | Fagamento Wir Fago htrasn

2 — Para Filtrar os titulos, pode-se filtrar apenas:
- Vencidas : documento nao pago na data de vencimento.
- Avencer: documento n3o pago por vencer.
Em aberto: inclui os status documentos vencidos e a vencer.
- Pagos: documentos ja pagos.
- Geral: todos os documentos.

« ]

Prezzione Fh para autornizar pagamento

3- Clique no botao
Relatorio para obter o
relatério dos documentos
selecionados.
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1-Para adicionar uma nova movimentac¢ao no fluxo de
caixa clique no botao Novo e preencha os campos
solicitados, em seguida de um clique o botao Gravar.

OBS: nao esquecer de selecionar o tipo de movimento :

Entrada ou Saida.

2- Para alterar os
dados do fluxo de
caixa, cliqgue no
botdo Alterar,
altere o desejado,
em seguida, clique
no botao Gravar.

A

3- Para apagar um
registro do fluxo
de caixa, clique no
botao Excluir.

3- Para tiraro
extrato e
confrontar com o
extrato bancario,
cliue no botao
Relatorio.

|

/
|

rﬁﬁ Financeiro - Fluxo de Caixa ‘ Lﬁw
ObS.: Pla no de - - . = s} Nnvn\A - V Alterar X X EHcIuir/ Helatc’uric‘/ @ Sair ﬁ Cheque
Contas - Conjunto Periodo J2?111F201E {IontaJ Histérico I B Filtrar ]
de contas, _

. Conta Corrente Data Documento Doc Origem
previamente ] - 5 | l
estabeleCidO, que II-llsttlrh';u ;J J‘Jendedur j
norteia os trabalhos IF‘Iarlcl de Contas _] Tipo Movimenta Valor RE

’ . |  Entrada " Saida
Con.ta bels de Contra Partida
registro de fatos e | Li -
atos Inerentes a Conta Data Documento | Doc. Origem [Histérico Entrada Saida
entidade ﬁ 271172016 | _27/11/2016. | LR AEFERENTE VENDA DINHEIRD :

Contra Partida é a
oposicao da conta
devedora a credora,
ou vice-versa.
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1- Utilize o campo
Ano para vero
saldo da conta do
ano escolhido.
Caso esteja
iniciando o ano,
certifique-se que o
saldo final de
dezembro esta
correto e clique no
botdo Iniciar
Exercicio
transportar o
saldo de dezembro
para o saldo
anterior do novo
ano.

Utilize as setas para navegar entre os
registros, avancando ou recuando para
selecionar a conta corrente desejada

A

2- Clique no botao
Novo para adicionar
uma nova Conta
Corrente

3- Cligue no botao
Alterar para alterar
alguma informacao
da Conta Corrente

o

Financeirg -

Contas Correntes

!

W‘ Iniciar Exemcicio | = | 4a | w | =p |LﬁNnv0‘_! v G

Alterar

Cnnta|

Carteiralg

Descrigao |

M.Mamero |0

Convéniol(

Agéncia|0 ’_

Banco|p

C_Corrente _]_'
Ag. C.C. _]_

Ret. Banc |

Conta Cuntébil|

~

X E:-:cluir Relatdrio @ sai II

4- Clique no botao
Excluir para apagar
uma conta sem
movimentagao no
fluxo de caixa

Nestes campos, tem
se a informacao de

- Anterior RS 0.00
Entrada R$ Saida R§ Saldo R§

Janeiro | 0.00 | 0.00 | 0,00
Fevereiro | 0.00 | 0.00 | 0,00
Marco | 0.00 | 0.00 | 0,00
Abril | 0,00 | 0.00 | 0,00
Maio | 0.00 | 0.00 | 0,00
Junhe | 0.00 | 0.00 | 0,00
Julho | 0.00 | 0.00 | 0,00
Agosto| 0.00 | 0.00 | 0,00
Setembro| 0.00 | 0.00 | 0,00
Outubro | 0.00 | 0.00 | 0,00
Novembro | 0.00 | 0.00 | 0,00
Dezembro| 0.00 | 0.00 | 0,00

todas as entradas e
saidas, como o saldo
de cada més, da
conta selecionada
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1- O Plano de Contas
e normalmente
definido pela
contabilidade da
empresa, que visa
gerenciar as receitas
e despesas da
empresa pelo tipo da
conta. Ex: Consultoria
A —Valor: 200,00,
entraria na conta
11101004.
Consultoria B — Valor:
400,00, entraria na
conta 11101004.
Assim, ao final do
més, tem-se como
saber toda a
movimentacao feita
apenas de consultoria

2- Clique no botao

Novo para adicionar

uma nova Conta

3- Clique no botao
Alterar para alterar
alguma informacao

4- Clique no botao
Excluir para apagar
uma conta sem
movimentagao no
fluxo de caixa

da Conta
-
Financeira - Planc de Contas
¥ 2
_ 1|= i | ='r 4 Movo " Girava Alteral » Excluir Relatdrio @ Sair
Classificagao |_-_-._.__ - Descrigao J
Classificacdo  |Descricdo ~ Anterior B%
. Entrada RS Saida R Saldo RS
1 RECEITAS Janeiro ] I 1
1M RECEITAS DIVERSAS
11101 OUTRAS RECEITAS  Fevereiro | | |
11101001 receitas manutencdo 3l Marco J | |
11101002 instalacdo de sistemas Anil
11101003 treinamentos i J I J
11101004 consultorias Maio | ] j
11101005 Juros e multa A | | |
11101006 aulas
12 DESPESAS Jutho | | |
121 DESPESAS DIVERSAS Agosto | ] j
12101 OUTRAS DESPESAS
L Setemhrn] I 1

12101001 pagamento de comissdo
12101002 pagamento de implantacdo Outubro | | |

MNovembro J | |

Dezembro J I J




