Manual Gestor

Vieira Sistemas



O Sistema Gestor, € um sistema integrado de
gestdao que pode ser usado em diversos
segmentos, como:
- Salao de beleza; Vieira Sistemas
- Clinica de estética;

- Clinica odontologica;

- E para todo e qualquer segmento que presta
servico e em especial precisa fazer o agendamento
dos seus clientes e acompanhar o historico dos
mesmos.



,.ﬁ Gestor 5aldo - Sisterna Integrade de Gestdo - Empresa:

Cadastros = Movimentacdo Financeiro  Relatérios

g% Préenda
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Processamento  Ferramentas  Sobre

@ “Wenda .ﬁ Caixa @ [oc Receber @ [oc Pagar

E__ﬁ' Pré-Atendimento

g7 Produtos
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Profissionais
Grupos
Produtos
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Fungdes/Servigos

Pardmetros

Usuarios

Data: Bl_-"'lﬁ:’_EEE_'I rl—i}g:lﬁ_iﬂﬁ Usuario:

FLVIEIRA

Vieira Sistemas

|§Supor‘te técnico - Fones (62)99119-1659 - vieirasisternas@gmail.com

Morne de Arguin 2




Guia
Consulta

Cadastro de Clientes

| Consulta ll:adaslm] Hislélicn] Ficha Técnica | Crédito/Debito / Permulta

Opgdo Pezquizar
" Cadigo f* Mome ( Profizsional (— CPF  Telefone 1 0OBS. i Geral || [l Sair
Codign [Mome | [ERAE | Telefone | Obzervacin | Cidade

2 - Digitar no campo Pesquisar texto ou numero
conforme a opcao selecionada e dé um ENTER.
EX1: Selecionado cddigo > campo pesquisar 123.
EX2:Selecionado nome > campo Pesquisar Joao.

Obs: A opcdo Geral aparece todos os Clientes
cadastrados.

1- A consulta pode
ser feita
selecionando as
seguintes opcoes :
- Cddigo
- Nome
- Profissional
- CPF
- Telefone
- Observacao
- Geral




3 - Clicar no botao Alterar para
modificar os dados cadastrados
do cliente e dé um clique o

botdo Gravar.

2-Preencher os dados do

cliente, em seguida clicar
no botao Gravar e, ao

final, clique botao Sair.
I

ET— 4-Clicar no

botao Excluir

para apagar o

1-Clicar em botao
Novo para adicionar
um cliente.

a]\\ﬂédimmehim / PM
A~ AlterarA/x EHcIui @ Sair
Data Nasc| / /
cliente

Guia
Cadastro. Cam%
Consulta Ca o lHislélicn] Ficha Técnic
e R.G. |
cadastrado.

e
Tipo Cliente [ | CPFIMF) [
Cadigo |7 Cliente |
Fantasia |
Bairo |
-] CEP[
- Profissional [

Contato |
Enderego |
Estado I—L] Cidade |
Telefones () - f()___ - () - Sexo
E-mail | Home Page |
Conta Contabil |7 Conta Fluxo de Caixa | -]
Melhor Dia |7 Valor Contrato |7 Perc (%) |7 Dias |7

Observacdo




Guia
Historico.

Cadaw
Ennsultal Cadastroa Histérico lFicha Técnica] Crédito/Debito / F‘ermulta]

I © - ||| Aquivoce poders

Mfyends | Data | Hoa  |Servico/Produto |Prafizsional [atd |valor | ver todos os
4/"' . .
servicos feitos

pelo seu cliente




Guia
Ficha Técnica.

1-Clicar em botao Novo
para adicionar uma
observacao mais
detalhada sobre o cliente.

2-Apds preencher os
dados, em seguida clicar

final, clique botao Sair.

3 - Clicar no botao Alterar para
modificar os dados cadastrados
no botao Gravar e, ao e depois clique no botao Gravar.

Cadastro de Clientes

Conzulta l Eadashu] Histdrieo = Ficha Técrica l Crédito/Debito [/ F‘ermulta]

P Alterar ¥ Excluir

Descrigao

Data |Descri;:§u |I]peradur[a] |

4-Clicar no
botao Excluir
para apagar o
registro
cadastrado.




Guia
Crédito/Débito.

Cadastro de Clientes

Conszulta l Eadaslm] Hislélicn] Ficha Técnica

© Crédito @ Permulta Relaterio || @) Sair

Data | Operador(al Crédito | Débito |
|
Aqui vocé pode
ver o extrato do
com os
créditos/débitos
do cliente
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FLVIEIRA
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ao: 01102021 1 4




Guia
Consulta

Cadastro de Fornecedores

__/[;ansulla ] Dados Gerais ]

Npcan

(" Codigo (* Mome " CPF

Pezquisar
i~ CHPJ " Geral ||

[l Sair

Cadigo |Mome

Welefune |Te|eh:une |Te|eh:une |E-mai|

2 - Digitar no campo Pesquisar texto ou numero
conforme a opcao selecionada e dé um ENTER.
EX1: Selecionado cddigo > campo pesquisar 123.
EX2:Selecionado nome > campo Pesquisar Joao.

Obs: A opcao Geral aparece todos os
Fornecedores cadastrados.

1- A consulta pode
ser feita
selecionando as
seguintes opcoes :
- Cddigo
- Nome
- CPF
- CNPJ
- Geral




Guia
Cadastro.

2-Preencher os dados do

cliente, em seguida clicar
no botao Gravar e, ao
final, clique botao Sair.

1-Clicar em botao
Novo para adicionar
um fornecedor.

3 - Clicar no botao Alterar para
modificar os dados cadastrados
do cliente e dé um clique o
botdo Gravar.

-

-

[~Cadastro de Fomecedores
Consulta 'Eadastml I NalF
. - * % =| Alter.;r X F ol Helat;;' @ Sait 313 Cliente bitgl(l)cg):CTL?ir
Tpo [ ] CNPYMF) [/ - IEstadual | |Municipal [ para apagar
CPFMF) [ . - RG | Orgéio Emissor |__/__ os dados
Codigo[ Nome| cadastrados
Fantasi | Contato | do cliente.
Endereco | Bairro |
Cidade | UF[ ] - Iy
Telefones |( ) - . T
E-mail |
Home Page|

Observacio




ﬂﬁ Gestor Saldo - Sisterna Integrado de Gestdo - Empresa:

Cadastros | Movimentagdo  Financeiro  Relatérios

Clientes o
LB prsiends
B

Fornecedores

Processamento  Ferramentas  Sobre

@ Wends -ﬁ Caixa ﬁ Doz Receber @ Doc Pagar Ej‘ Pré-dtendimento

<@ Produtos

Profissicnais
Grupos
Produtos
Servicos

Fungées/Servigos
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Data: 131711]:’262_1 ﬁ}?mia_m_ Usudrio:

FLVIEIRA

Vieira Sistemas

||Suporte técnico - Fones (62)99119-1638 - vieirasisternas@gmail.com

Mome de Arquin 2
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| 1- A consulta pode
Cadastro de Funcionarios .
ser feita
[ Consulta I Dados Gerais ] .
. Opgn _ selecionando as
Gu|a ol € Pesquisar
" Codigo " Mome i* Apehdo " Fungdao 1 CPF i~ Geral | E S it se u|ntes (o) aes :
Consulta = . =— s N g p¢
Cadiga |Nome Apelido |.f3\t|vu:u|Fung:ao |Age dal Eontador| Folha| tMenszal |I:.F'.F. |CTF'S - C0d|g0
- Nome
- Apelido
- _ ] - Funcao
2 - Digitar no campo Pesquisar texto ou numero _  CPF
conforme a opc¢ao selecionada e dé um ENTER. . Geral
EX:Selecionado nome > campo Pesquisar Joao.

Obs: A opcao Geral aparece todos os
Fornecedores cadastrados.




Guia
Dados Gerais.

1-Clicar em botao Novo
para adicionar um
funcionario.

2-Ap0ds preencher os dados
do funcionario, clique no
botao Gravar e, ao final,
cligue botao Sair.

3 - Clicar no botao Alterar para
modificar os dados cadastrados
do cliente e dé um clique o
botdo Gravar.

Wﬁncionérios
Conszulta>aDados Gerais l

— 4-Clicar no
botao Excluir

@« [ Bow

=
+ G ’/ Alterar( 2 Excluir Relatdrno @ Sair

Nome ]

para apagar

Matricula oS dados

CPFMMF)|__._ . - RG |

Orgﬁn Emissor |/ Apelidn|

cadastrados

Sexo I L] Mivel |

lJ Admissdo | [ [/ Fun+;§|:||

do cliente.

CTPS / Série | CNH |

Validade |/ ¢ Plano de Satde |

Endereco I

Bairro |

Cidadel

UF -

Telefones J(_} - I(_} - |(_}

CEP) -
Nascimento| [ ¢

E-mail |

Home Page ]

Filiagdo I

Banco «| Agencia Conta [ E
| =

Hora Entrada| .  SaidaAlmogo | - VoltaAlmogo| - Hora Saida | -

Folga I

Filhos I_ Dependentes I_
Saldrio R§

Demissdo | | /

INSS/PIS

Observacio
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Fornecedores

Processamento  Ferramentas  Sohre
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Pardmetros

Usuarios

Data: 02/10/2021 | Hora: 10:08:18 Usudrio:

FLVIEIRA

Vieira Sistemas

;ESIJ porte técnico - Fones (62)99119-1659 - vieirasisternas@ gmail.com

Mome de Arguin 2
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1- Clicar no botao
Novo para adicionar
um grupo.

r_ " T . |
4 Cadastro de Grupos L&J
F 4 p

Allerar | X Eucluir l @ 5air

Codigo Descrigao

- [Nl

Codigo |Descrigao \\

2- Preencher os dados
do grupo( cédigo e
descricdo), em seguida
clicar no botao Gravar e,
ao final, clique botao
Sair.

\ 4

3 - Clicar no botao
Alterar para modificar
os dados do grupo e
de um clique o botao
Gravar.

4 - Clicar no botao
Excluir para apagar
o cadastro de um
grupo.




&3 Gestor Saldo - Sistema Integrado de Gestéo - Empresa: — O x

Cadastros Movimentagde Financeiro  Relatérios  Processamento  Ferramentas  Sobre

Clientes

g Fréenda @?—‘l enda % Caixa ﬂ [Doc Receber @ [Doc Pagar EE‘ Pré-dtendimento @ Produtas

Fornecedores

Funcionarios
Profissicnais
Grupos
Produtes
Servigcos

Fungdes/Servigos

Pardmetros

Usuarios

Vieira Sistemas

[Data: 02/10/2021 | Hora: 18:43:07 Usuério: FLVIEIRA |[Su porte técnico - Fones (62)99119-1659 - vieirasisternas@ gmail.com Mome de Arquin




1- A consulta pode

r}’ Cadastro de Produtos /I&J Ser felta
Guia | Consulta | Produto / selecionando as
Dpgéo a seguintes opcoes :

sOQuUIsar

COhSUlta " Codigo " Home {* Codigo de Barra { Geral I E Sair _ Cédlgo
Cddigo Nome Produto |Referéncia | Wir. 1-f:-:-mja| Estoque | - Nome
_ _ i - Cddigo de
2 - Digitar no campo Pesquisar texto ou numero Barra
conforme a opcao selecionada e dé um ENTER. . Geral

EX1: Selecionado cddigo > campo pesquisar 123.
EX2:Selecionado nome > campo Pesquisar Bota.

Obs: A op¢ao Geral aparece todos os Produtos
cadastrados.




Guia
Produto.

1-Clicar em botao
Novo para adicionar
um cliente.

2-Preencher os dados do

cliente, em seguida clicar
no botao Gravar e, ao
final, clique botao Sair.

3 - Clicar no botao Alterar para
modificar os dados cadastrados
do cliente e dé um clique o
botdo Gravar.

-

b

Wd e Pradutos

=)

Consulta _Produto | T | 4-Clicar no
_ ey e o G 2] Aherar X Excliii Relatdio @ sai I botdo Excluir
Csdigo de Barra | Ativo [SIM =] NCM| A Estoque [ para apagar
i / os dados
Referancia / cadastrados
Grupo | do cliente.
Fornecedor

Qtd. Embalagem

Unidade Interna
Unidade Externa
Estogue Minimo

Estoque Maximo

T

Prazo Ressuprimento

Valor Venda R§
Lucro Bruto R

F10 consultar Fornecedor

Valor Compra R}
Imposto Entrada (%) J‘—UE
Custo RE ]7 Taxa PAdministragdo (%) 200
Comissdo (%) Iizt]
Lucra Liquido RS
Lucra ( % }l—

Frete (%)

Imposto Saida (%)

4.0

I

/

NCM significa "Nomenclatura Comum do Mercosul" e trata-se de um cédigo de oito digitos estabelecido pelo Governo Brasileiro para identificar a natureza das mercadorias e promover
o desenvolvimento do comércio internacional, além de facilitar a coleta e anélise das estatisticas do comércio exterior.
Qualquer mercadoria, importada ou comprada no Brasil, deve ter um cddigo NCM na sua documentacdo legal (nota fiscal, livros legais, etc.), cujo objetivo é classificar os itens de acordo
com regulamentos do Mercosul. Portanto, para emissdo da NFE, todo produto devera ter seu respectivo cédigo
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Cadastros = Movimentacde Financeiro  Relatérios  Processamento  Ferramentas  Sobre

Clientes

Fornecedores

g% Prétenda @i Yenda % Caixa ﬂ [Doc Receber @ [Dioc Pagar EE‘ Pré-dtendimento

i@y Produtos

Funcionarios
Profissionais
Grupos

Produtos
Servicos
Fungdies/Servigos
Pardmetros

Usudrios

Data: 02,/10/2021 [Hora: 10:11:48  Usudrio: FLVIEIRA

Vieira Sistemas

Mome de Arguin 2
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~ ﬂﬁ Cadastro de Servigos -
Opcoes de
| ——» i+ Servigps  Produtos
CO nsu |ta : Pesquizar
- Servigos I Bl sai
- PrOdUtOS Cadigo |Sewi|;0 T | Valnr| Cum.%|
Digitar no campo Pesquisar o nome do

servico ou produto e pressionar um ENTER.

[ Movo v w_ &) sair
Descricdo Valor R \Sqm. %

! | | 2-Preencher os dados do
1-Clicar em botao cliente, em seguida clicar

Novo para adicionar no botao Gravar e, ao

um servico. final, clique botao Sair.




'ﬁ"? Gestor Saldo - Sisterna Integrade de Gestdo - Empresa:

Cadastros  Movimentagdo Financeiro  Relatdrios

Clientes
g% Pré-Wenda
Fornecedores

Processamento  Ferramentas  Sobre

@ Wenda % Caixa @ Doz Receber @ Doz Pagar _,E__E' Pré-dtendimento

g Produtos

Funcicndrios
Profissionais
Grupos

Produtaos
Servigos
Fungdes/Servigos
Pardmetros

Usuarios

Data: [?Ehﬁ?i[iﬁ |_|':Ic|-ra: 10:18:39 Usudrio:

FLVIEIRA

Vieira Sistemas

|i-5upc|-rte técnico - Fones (-&_EII_E;Q‘I 19-1ﬁﬂ-_MEirasistemas@gmail.com

Mome de Arguin 2
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Para cadastrar uma nova Funcao, digite o
nome da funcao e pressione um ENTER.

ﬂﬁ Fungdes por Servigo x
Nome
| »
Cadign [Mome Alival A
1 &, Cabeleireiro ]
1.p Ati 12 208 N
-Para Atvar ou B = : 2-Para Alterar o nome da
Desativar uma 2 Abelite Afistica 5 funcdo, clique na funcdo
~ . 3 Abelire Sistemica 5 4
fungdo, clique na 5 ADMINISTRATIVO N desejada e pressione F12
~ . 4 Azgistente M
funcdo desejada e E  ASSISTENTE N
: 7 Depiladora 5
preSS|one Fz' 11 Design de Sobrancelha 5
g I anicure 5
9 b aquiador
10 Fodologia
14 pro
W
Pressione: F2 para Alterar o Nome - F12 para Ativar/Desativar




Hﬁ Gestor Salde - Sisterna Integrado de Gestdo - Empresa

Cadastros  Movimentagdo Financeiro  Relatdrios

&! Clientes %% Profissionais g% Prévenda

Processamento  Ferramentas  Sobre

@J Yenda % Caixa @ Doc Receber @ Doc Pagar _,Ej‘ Fré-dtendimenta

@ Piodutos

Data; 02/10/2021 | Hora: 10:2%:55 Usudrio:

FLVIEIRA

Venda de Produtusi

Vieira Sistemas

H‘Suporte técnico - Fones (62)9911%-1659 - vieirasistemas@gmail.com

MNome de Arquin 2
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Tela efetuada para fazer as
vendas. Para que o usuario
possa fazer a venda, é
preciso que o apelido
cadastrado para o
vendedor seja igual ao
cadastro do usudrio. Por
ex: se 0 usuario
CAIXA L IVRE cadastrado foi, PEDRO, o

apelido no cadastro de
vendedor também deve
ser PEDRO.

Apds isso, basta usar as
teclas de fungdes que
estao indicadas na barra
de status para fazer as
operacoes.

Pressione: | F2 Conceder Desconte | F8 MovaVenda |FLO Consultar/Cancelar Venda | F11 Consultar Produto |F12 Fechar Venda



0U1 1 GASOLINA COMUM
Qtd Unitario R$ Total R$
3,89 [3,89

GASOLINA COMUM

Itens TOTAL R$ 3.89

Pressione:| F2 Conceder Desconto | F8 Nova Venda |F10 Consultar/Cancelar Venda | F11 Consultar Produto |F12 Fechar Venda

Essa venda que estd sendo feita, pode ser utilizada em
todos os estabelecimentos comerciais, como:
supermercado, panificadora, acougue, distribuidora de gas,
lojas, etc




O NERELBEINEGIGCEAY - DINHEIRO - O NERELBEINEGIGCEAY - DINHEIRO -
Cliente CLIENTE BALCAO Cliente CLIENTE BALCAO

3,89 _:; - Sub-Total 3,89
10,00 5 Chocus Pré Detads Desc R$

Pressione:| F2 Conceder Desconto | F8 Mova Venda |F10 Consultar/Cancelar Venda |Venda | F10 Consul [F12 Fechar Venda Pressione: | F2 Conceder Desconte | F8 MovaVenda |FL0 Consultar/Cancelar Venda Venda | F10 Consul F12 Fechar Venda

Apos lancgar todos os itens, e pressionar a tecla F12 para Apos lancar todos os itens, e pressionar a tecla F12 para

fechar a venda, conforme indicado na barra de status, o fechar a venda, conforme indicado na barra de status, o

sistema passara para essa tela que esta configurada para sistema passara para essa tela que esta configurada para
fazer a venda sem desconto. fazer a venda com desconto.




,‘sﬁ Gestor Saldo - Sistema Integrado de Gestdo - Empresa: . - O *
Cadastros = Movimentacdo  Financeirc  Relatérios  Processamento  Ferramentas  Sobre
Venda > Consultar .
% Clien — i | -ﬁ Caixa F Doc Receber @ Dioc Pagar _,E.E‘ Fré-Atendimento &gz Produtos
Estoque
MNota Fiscal
Vieira Sistemas
Data; 02/10/2021 | Hora; 10:31:33  Usudrio: FLVIEIRA ||5uporte técnico - Fones (62)99119-1658 - vieirasistemas@gmail.com Morme de Arguin
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2- Clicar no
botdo Enviar
NFC-e para
emitir a NFC-e
da venda
desejada.

1- Para consultar todas as vendas feitas de um periodo, basta digitar o periodo
desejado e clicar no botao Filtrar. Caso desejado, pode-se escolher também um
determinado cliente dentro do periodo escolhido.

P

3- Clicar no
botao Imprimir
NFC-e para
reimprimir a
NFC-e da venda
desejada.

4- Clicar no
botao Cancelar

4 Consulta de Vendas % || para cancelar
?5 Erviar NFC-2 P, 4 E Irnprimit NFC-g | F_-_ﬁ Cancelar NFC-2 | P Relatdria NFC2 | X Eanc Retarmar Caixa MNota Veg:la\_‘ % Filtrar _ uma Venda .
Tipo Betiodo Atendimento Cliente Forma de Pagamento:
0241072021 . 0271072021 - .
I J o 1 ] J F10 consultar Clients I _J 3_ Cl ICar no
¥Yendas- ~
Atendimerito |Forma Pagamento Cliente |Nome do Cliente SubTotal| Desc | Vi Total Data M.FE. |MF.5 e |Protacolo NFC-e -~ bOtaO N Ota
0e7-L10474 |TR»"-\I"£5FERENCIA BANCARL 11711 |F||AF|:CIA BERSANI GONCALVES - 317,50| 022021 |
Qe7-010475  DINHEIRO 9855  PATRICIA FERREIRA BEZERRA 210,00 0,00 210,00 02102021 Ve nd a pa ra
10050-000047 |CARTAQ CREDITO 10050 GEOVANA QUINTA DE MATTOS 188,00 0,00 188,00 | 02M10/2021 . . .
10830-000016 |CARTAQ CREDITO 10830 |ELETE LUGAO 158,00 0,00 158,00 | 02M10/2021 rerm p rrmir a
7614-000141 | CARTAD CREDTO 7614 | PAULA BOTELHO ALMEIDA LINS 23,00 0,00 23,00 02M0/2021 d
venda
selecionada.
~
£ >
~Movimento de Servigos-
HN® ¥enda Data Hora Servigo / Produto Profizzional ATD| WYalor R$
~Movimento de Produtos
Documente  |Produto |Nome Produto Wir. Unit. Vir. Total| Desc. R§ ~
097-010474 562 | FRIMER ACIDO PARS UNHAS 10 MLWOLIA 3 . ga.00|
097-010474 535 GELWOLIA CLASSIC GLITTER PINK 24 GR UMD 3 52,00 174,00
097-010474 534 GEL'OLIA CLASSIC GLITTER NUD 24 GR UMD 3 58.00 174,00
097-010474 533 TEL WOLIAS CLASSIC GLITTER COVER 24 GR UMD 3 58.00 174,00 5
< >

O Movimento de Estoque da Venda Selecionada

O Movimento dos Servigcos do Atendimento Selecionada




,‘sﬁ Gestor Saldo - Sistema Integrado de Gestdo - Empresa:

Cadastros = Movimentagde  Financeire  Relatdrios

: Venda ¥
& Clignl Fre-venda

Processamente  Ferramentas  Sobre

@a‘l YYenda -ﬁ Caixa @ [Doc Receber @ [oc Pagar _,E_E‘ Pré-Atendimento

@ Produtos

Mota Fiscal

Data; 02/10/2021 | Haora: 10:3%:10  Usuario:

FLVIEIRA

Vieira Sistemas

HSuporte técnico - Fones (B2)99119-1639 - vieirasisternas@gmail.com

Morme de Arquin
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1- Clicar no
botao Novo
para adicionar
uma nova
movimentacgao
de estoque.

2- Preencher os dados da movimentacao de estoque: Tipo de Movimento, Data,
Documento, Cliente/Fornecedor(Consulta tecle F10), Produto(Consulta tecle F11),
Und, Qtd, Unitario, Total, em seguida, clicar no botao Gravar.

rf&’ Movimento de Estoque &J“
_ - . » dr\’ [ Movo v ' K Excluirltem | 2 Excluir Doc. Helaﬁio @ sair
Tipo Movimento | Lj Data |__.f_.f_ Document0|
Cliente / Fornecedar ] F10 consultar Cliente/Fornecedor
it F11 consultar produto
Und | ~| atd| Unitario Total
Documents | Data  |Tipo|Cddigo |Produto |unp| amo| wiunit| v Total| NE |

Opgao de Consulta

Documento J f Data J—“’—"?— Produto |
Il

| |

4- Para tirar os
relatérios de
qgualquer
movimentagao
de estoque,
basta clicar no
botao
Relatorio.

3 — Consultar o Movimento de Estoque por: Documento, Data ou Codigo do Produto




ﬁ Gestor Saldo - Sistema Integrado de Gestdo - Empresa: = d x
Cadastros Mov;rmentag_ﬁu Financeiro Relatdrios  Processamento  Ferramentas  Sobre
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1- Utilize o campo
periodo para fazer
a Consulta das
notas fiscais pelo
periodo digitado e
o tipo escolhido.
Em seguida, clique
no botao Filtrar.
Caso deseje
localizar uma Nota
Fiscal especifica,
clica no botao
Localizar.

-
ﬁ;ﬁ Comercial - Notas Fiscais

1 Movimentag3o de Estoque | Documentos a Pagar ]

| pPerioda | |27/11/2016

(+ Entrada (" Saida

5 (271142006

Gy Filtrar . Gy Localizar |

[ Movo  [Gira

Alterar X Euclur | Ezpelha M.F.

@ Sair

Tipo Favorecido
| .1] | F10 Consultar Cliente/Formecedar -
Documento Data Emizsdo Data Recepcao Série CFOP Yalor Contabil Base de Calculo Valor Fretg
| T ot o | | ] | |

ICHMS [%] Yalor do ICHS Valor do IPI Valor Izentas Yalor Dutras Basze Subst ICHMS Subs

| | | | | | |

ESC para cancelar a Movimentagdo :Fﬂl cancelar Mota Fiscal i'F12 cencluir a movimentagao

D ocumenta Cadigo |Favorecido

v

Neste campo aparecera todas a(s) nota(s) filtrada(s), no periodo.

Tipo| Emiszdo | Fecepcdo | I Contabil| Base Calculo

A

2- Para iniciar o
cadastro de uma
Nota Fiscal, clique
no botao Novo, e
apos digitar todos

os dados dela,

clique no botao

Gravar. Uma vez
digitado os dados
da Nota Fiscal, dé
um duplo clique

na mesma para

digitar os
itens/produtos da
Nota Fiscal.




Comeres il ) 3-Clicar no
. ~ = = — = [, - |
1- Clicar no botao | Il Motas Fiscais MovimentagSo de Estoque | Documentos a Pagar | m "4,'::: m #‘: m:mi - .
N = B S botao Excluir
OVO para Nota Fiscal  Dat F id
.. aitatpiot e LGl 4 Movo | " Giavar | 3 Exclui @ Sair I
adicionar uma : : para apagar o
novo prOd uto na Produto Mome do Produto prOd uto
Nota Fiscal na i - F11 Consultar Produto o CadaStradO na
. ~ uantidade Unidade WYalor Unitanio
movimentacao de | | =0 nota fiscal
estoque. / — _ = o . . '
| PressioniiEe paraanceisy s Mavimentain | |FHL paes consultar um fiodito FL2 pes <anthi v Imvise et ae
Cédigo |Produto Lote | UND |  QTD| Vi Unit| Vi Total

2- Preencher os
dados da
movimentacao
de estoque, em
seguida, clicar
no botao Gravar.




1- Clicar no
botao Novo
para adicionar
um novo
documento a

pagar.

-
ﬁ;ﬁ Comercial - Notas Fiscais

==

Motas Fizcaiz | Movimentacdo de Estoque | Documentos a Pagar ;

\Pressicne ESC para cancelar a Movimentagi |Pressicne F12 para concluir a movimentagdo

Mota Fizcal Data Favorecido il Y Novo . Tt W% E:-:cluirk @ S i I
Tipo do Documento Documento Emizzao Yencimento \ Valor R$
Bl it it

Fomecedor |Dncumentu| Emizsao | Yencto |

Valor R$| Tipo |

2- Preencher os
dados do
documento a
pagar a partir da
nota fiscal, em
seguida, clicar no
botao Gravar e,
ao final, clique o
botdo Sair.

3- Para apagar
um documento
errado, clique no
no botdo Excluir.
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Cadastros  Movimentagdo Financeire Relatorios
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|Data: 02/10/2021 'Hora: 10:43:03 Usudrio:
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FLVIEIRA

Processamento  Ferramentas  Schbre
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36



1-Para
consultar um
profissional
Especifico,
digite o codigo
ou apelido
dele e
pressione
ENTER.

2 - Para
consultar a
agenda dos
profissionais

de uma

determinada

Funcao, clique
na fungao
desejada.

&% Agenda do Dia: 02/10/2021

dom seg ber gua oui sed sdb
2 27 28 29 30 1 @D
3 4 5 6 7 8 9
m 11 12 13 14 15 18
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 0
I 1 2 3 4 5 8

TiHoje: 0241042021

[ Comparar Agendas
Profissional
Ll

B Abbeli

-- Abelire Artistica

- Abellire Sistemica

-- Depiladora

Design de Sobrancelha
-- Maricure

- Podologia

S

. Agendamento Inicial
[ Primeira Manuteng3o
B “gendamento Confimado
B Agendamento Preferéncia
B Agendamento Bloqueado
B “gendamento Cancelado
B Cliente ao Caixa

Atengdo ao Atendimenta
B Registro Duplicada

AGENDA

3 -0Opgao
para listar os
agendamentos
do dia
selecionado e
0s
atendimentos
ja realizados.
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1 — Cadastro do Cliente -
Opcao usada para acessar o
cadastro do cliente

AGENDA

enda do Dia: 02/10/2021

KN

2 — Cliente no Saldao - Opcao
usada para informar que o
cliente ja esta presente

% 27 28 29 30 1 &
5 § 7 8 9

10 11 12 13

17 18 19 20 21 22 23

M4 25 2k 28 23 30

3 — Agenda Fixa - Opgao
usada para criar uma agenda
fixa para o cliente

A1 2 3 4 5 B
™ Comparar Agendas |

e

4 — Bloquear Agenda -
Opc¢ao usada para bloquear a
agenda de um profissional,
enquanto o mesmo nao
puder realizar atendimentos

rroﬁssional/il/W //‘v

- dbelire Artistica

(- Abelire Sistemica

- Depiladora

- Diesion de Sobrancelh
- Manicure

10:00

- Paodologia

5 — Enviar Agenda pros
Clientes por E-mail - Opgao
usada para enviar o
agendamento de cada
cliente pro seu respectivo e-
mail

Cadastro do Cliente

Cliente no Saldo

Agenda Fixa
Bloquear Agenda

Enviar Agenda pros Clientes por E-mail

Agendamento do Cliente

Histarico do Cliente

Finalizar todos os atendimentos

Reconectar ao Servidor

7 — Histérico do Cliente -
Opcao usada para verificar
todo o histoérico do cliente

ManutengﬁjM
Auditoria

8 — Auditoria - Op¢ao usada
para verificar qual usuario do
sistema fez os
agendamentos,
cancelamentos, exclusoes

6 — Agendamento do Cliente
- Opcao usada para verificar

o agendamento do cliente

no periodo desejado
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Contas Fixas

Docurnentos a Receber
Documentos a Pagar

Fluxo Caixa

Cartdes
Contas Correntes

Plano de Contas

Fechamento de Caixa

» Inserir
eceher @ Doc Pagar _,Ej‘ Fré-Atendimenta

Consultar

@ Piodutos

Data; 02/10/2021 | Hora: 18:44:21 Usudrio: FLVIEIRA
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1- Clicar no botao
Novo para adicionar
uma novo langamento
de crédito ou débito

2-Apds preencher
os dados, clicar
no botdo Gravar
e, ao final, clique

3-Clicar no botao

Excluir para apagar

um langamento de
crédito ou débito da

4-Clicar no botao
Extrato de Conta para
visualizar o extrato da
conta do profissional.

na conta do
profissional. botdo Sair. conta do profissional.
ﬂﬂ Conta Profissional / >
_ @ Excel Fagamenta | Recibo ‘Ej Movo | X E:-:clﬁi(r Extrato dem @ Sair Gy Filtrar%
Periodo |[]1f1[]f2[]21 a |31;1U;2021 Profissional Tipo || j
F10 consultar
Histc‘)ric:r::-|
Data Base Com % Histdrico Valor
i+ |
Data  |Histrico | com%| wirBase|  Crédito|  Débito

5-Clicar no botao
Filtrar para filtrar o
periodo/profissional
da conta do
profissional.
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1- Clicar na opgao Contas a 2- Clicar na opgao Contas a
Receber para adicionar dois Pagar para adicionar dois ou
ou mais registros no Contas a mais registros no Contas a
Receber. Pagar.

3- Apds preencher todos os campos desde Favorecido,
em especial as Parcelas pressionar ENTER apds cada
campo e ao final do Valor Parcela que o ENTER for
pressionado ele fara os lancamentos.

"ﬂ Contas Fixas

i Contas a Receber ( Contas a Pagar

Favosciidn Il F10 censultar

Tipo do Documento Emissao

pd

Parcelas Intervale Vencto 1a. Valor Parcela

||

1 | L rr |

Nome do Favorecido

| Documento |

Emissao | Valor | Vencto |
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% Clientes % Profissior -ﬁ Caixa FH Doc Receher @ Doz Pagar Fré-ttendimento & Produtas

Contas Fixas
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Documentos a Pagar

Fluxo Caixa

Cartoes
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Clicar no botao Novo para adicionar um documento a receber. Logo apds, preencher os dados doc. a

receber : Cliente, Tipo, Emissao, Vencimento, N. Numero, Documento, Nota Fiscal, Valor, Liquido,
Guia Cheque, Obs., Obra, por ultimo clique no botdo Gravar.
Lancamento.
rmﬁ Cont\i\;‘a Receber / I&J

1 Consulta 1 Grahico ]

: Documento Mota Fiscal
Liicme F10 consultar Cliente ]
Tipo I j Emissdo] / / Vencimento | / | Valor RS Liquide RS
N.Nﬂmern| Banco | Ag | cC/C Cheqgue Local Cobranca
Observacido

_ 1'= 4 | B |='y [ Novo " Gra .-’-'l.lterar # Excluir Doc. @ Sair Recibo EierarBDIeh:nI

. T

Conta Corrente

Plano Contas

Data Pgto | / | Desconto RS Valor Pagto R
Juros R Multa R Doc Onigem

Pl.Contas - Juros | j

Feito o
pagamento,
clique no
botao Baixar,
e preencha
os dados do
documento,
em seguida,
clique no
botao
Confirmar.
Para
cancelar a
baixa, aperte
novamente
no botao
Baixar, em
seguida
aperte no
botao
Confirmar.




Guia
Consulta.

1-A
consulta de
documentos

pode ser feita
por:
- Data de
Emissao.

- Data de
vencimento.
-Data de
Pagamento.

E, em
seguida
clique no
botao
Consultar.

1.1 - A consulta de documentos pode ser feita pelo Cliente, tipo de documento, N2 documento, Nosso Numero, ou
Valor do Documento . Em seguida, clique no botao Consultar.

/ / [/
/

[ }.'éﬁ Contas\\R‘eceber / / /

Langamento : ﬁléﬁcu] /
Emizzdo Cliente
BE 2 3
J—;—;— d J_;_"_ | F10 consultar Cliegte
Yencimento Tipe do Documento Document Hosso Him: Ir. Documento
i Y v —— Gl |
Pagamento —Opgoes
i J—"—"— a J—"—"— " WYencidas " A Vencer " Em Aberto " Pagos + Geral Congultar Refatario [l Sair
[~ Quebrar por Cliente  Excel 4
Vencidos R$ A Vencer R$ Em Aberto R$ Liguidados R$ Total R$
Cliente | Documento | Mota Fiscal | Emizzao | alor Yencto Fagamento W Pago

2 — Para Filtrar os titulos, pode-se filtrar apenas:
- Vencidas : documento nao recebido apds a data de vencimento.
- A vencer: documento n3o recebido por vencer.
- Em aberto: inclui os status documentos vencidos e a vencer.
- Pagos: documentos ja recebidos.
- Geral: todos os documentos.

M Titulos Vencidos [l Titulos Pagos I Titulos avencer [l Boletos Gerados

3- Clique no
botdo
Relatorio para
visualizar em
telao
relatdrio da
consulta
selecionada.




Para gerar o grafico utilize o filtro vencimento e/ou cliente, e clique no botdo Gerar.

-
ﬁ;ﬁ Contas a Receber

Lan;amentu] Consulta ;L

Yencimento Cliente
] al 77 | Gierar

Grafico - Documentos 3 Receber
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1-Clicar no botao Novo
para adicionar um

2-Para gravar os
dados, clique no botao

2-Para apagar um
titulo, cligue no botao

Guia _ documento a pagar. Gravar. Excluir Doc.
Dados Gerais. 1
Financeiro - Contas a Pagar ’
13 1 Consulta ] l
.......... : . -
_ = . B = [% Mowvo + Grava r-‘xlterar b 4 E:-:cluian: Fielatirio @ Sair
bl F10 consultar Fornecedor
Documento Tipo Documento | L] Despesa Fixa © Sim & Nio

Emissdo B Vencimento A

Valor RS Local Cobranca |

Feito o pagamento,

Banco A GG Ch [~ VALE . =
| 9 | | eque| clique no bot3o
Juros RS Juros % Multa % | Desconto R PgtoAté | / / Baixar, e preencha
PI. Contas| LJ os dados do
Observacéo| _{ documento, em
/ seguida, clique no
5 - botao Confirmar.
B 7 ':' e e T
= para cancelar a
Canta Cnrrente] _vJ Pagta em | LJ baixa, aperte
Doc Origerm Data Pgto|_/_/ Pl.Contas | :J no:/ame.nte no
botdo Baixar, em
Vir Pgto RS ]— Desconto ]7 .
seguida aperte no
Juros RS Pl Contas - Juros | LJ bot3o Confirmar.




Guia
Consulta.

1.1 - A consulta de documentos pode ser feita pelo Fornecedor
e/ou pelo tipo de documento, documento e valor do documento
. Em seguida, cligue no botdo Consultar.

|

1- A consulta de
documentos pode ser
feita por:

- Data de Emissao.

- Data de vencimento.
- Datade

Pagamento.

E, em seguida clique
no botdo Consultar.

Dados Gerais

-
Finanwtf: a Pagar l \

Emissao Fomecedor [l Sair
— 3 it

]—"'—"— a J— —_——_— F10 consultar Fornecedor

Y¥encimento Tipo do Documento Documento ¥ir. Doc. Autonzagao
e - M N l I |

Pagamento Opefes )
A’i_a’_"_ a J_’_-"_ Aberto ¢ Geral | Conzultar Fielatdrio Autorizacio

Yencidos R$ A Vencer R$ Em Aberto R Liquidados R$ Total R$ I~ VALE

Fornecedor l | Documento | Emiszdo | \.r"alml Wencto Fagamenta Wir Fago htrasn

2 — Para Filtrar os titulos, pode-se filtrar apenas:
- Vencidas : documento nao pago na data de vencimento.
- Avencer: documento n3o pago por vencer.
Em aberto: inclui os status documentos vencidos e a vencer.
- Pagos: documentos ja pagos.
- Geral: todos os documentos.

<«

Prezzione Fh para autorizar pagamento

3- Clique no botao
Relatorio para obter o
relatério dos documentos
selecionados.
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1-Para adicionar uma nova movimentac¢ao no fluxo de
caixa clique no botao Novo e preencha os campos
solicitados, em seguida de um clique o botao Gravar.

OBS: nao esquecer de selecionar o tipo de movimento :

Entrada ou Saida.

2- Para alterar os
dados do fluxo de
caixa, cliqgue no

1 botdo Alterar,
altere o desejado,

em seguida, clique
no botao Gravar.

3- Para apagar um
registro do fluxo
de caixa, clique no
botao Excluir.

3- Para tiraro
extrato e
confrontar com o
extrato bancario,
cliue no botao
Relatorio.

|

/
|

rﬁﬁ Financeiro - Fluxa de Caixa ‘ Lﬁw
ObS.: Pla no de - = | 4| w | = ' s} Nnvn\A - =.'.:'.--v' Alterar X X EHcIuir/ Helatc’uric‘/ @ Sair ﬁ Cheque
Contas - Conjunto Periodo JZ?””ENE {IontaJ Histérico I W Filtrar ]
de contas, _

. Conta Corrente Data Documento Doc Origem
previamente | R — = I | |
estabeleCidO, que II-llsttlrh';n ;j J‘Jendedur LJ
norteia os trabalhos IF‘Iarlcu de Contas _] Tipo Movimenta Valor R%

’ . -| (¥ Entrada (" Saida
Con.ta bels de Contra Partida
registro de fatos e | i -]
atos Inerentes a Conta Data Documento | Coc. Origem [Histérico Entrada Saida
entidade ~11Lﬂh | 27117206 | LR REFERENTE YENDA DINHEIRD ;

Contra Partida é a
oposicao da conta
devedora a credora,
ou vice-versa.
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&‘ Clientes '}, Profizziot

Conta Profissional ¥
-ﬁ Caixa ﬁ Doc Receber @ Doc: Pagar E__ﬂ Fré-ttendimento

Contas Fixas

<@z Piodutos

Docurnentos a Receber
Documentos a Pagar

Fluxo Canca

Cartbes
Contas Correntes
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Fechamento de Caixa

Vieira Sistemas
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1 - Digite o Nome
do Cartao e
pressione ENTER.

2 — Digite a Taxa do
Cartao e pressione
ENTER.

3 —Digite a
Quantidade de

Dias e pressione

4 — Clique no botao
Confirmar para
gravar o cartao.

f

ENTER.
\ |
ﬂﬁ Clientes Cartdo
Cartdo axa (%) Dias
I 4 I v " Canfirmar | @ Sair
Cadigo |Nome Taxa () Dias| ~

CARTAD CREDITO
aMme CARTADDEBITO
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1- Utilize o campo
Ano para ver o
saldo da conta do
ano escolhido.
Caso esteja
iniciando o ano,
certifique-se que o
saldo final de
dezembro esta
correto e clique no
botdo Iniciar
Exercicio
transportar o
saldo de dezembro
para o saldo
anterior do novo
ano.

Utilize as setas para navegar entre os
registros, avancando ou recuando para
selecionar a conta corrente desejada

2- Clique no botao
Novo para adicionar
uma nova Conta
Corrente

3- Cligue no botao
Alterar para alterar
alguma informacao
da Conta Corrente

o

Financeiro -|Contas Correntes

!

Wl Iniciar Exermcicio | = | 41 | w | =p |LﬁNnv0‘_j ~ Giaval

Alterar

~

X E:-:cluir Relatdrio @ sai I]

Cnntali
Carteiral[]—
Convéninloi
Bancul[]—
Agéncialo— r
C_Corrente I— _T_
Ag. CC. |7 r

Descrigao |

M.Mimero |0

Ret. Banc |

Conta Cuntébil|

4- Clique no botao
Excluir para apagar
uma conta sem
movimentagao no
fluxo de caixa

Nestes campos, tem
se a informacao de

[ ] Anterior RS 0.00
Entrada R$ Saida R§ Saldo R§

Janeiro | 0.00 | 0.00 | 0,00
Fevereiro | 0.00 | 0.00 | 0,00
Marco | 0.00 | 0.00 | 0,00
Abril | 0.00 | 0.00 | 0,00
Maio | 0.00 | 0.00 | 0.00
Junhe | 0.00 | 0.00 | 0,00
Julho | 0.00 | 0.00 | 0,00
Agosto| 0.00 | 0.00 | 0,00
Setembro| 0.00 | 0.00 | 0,00
Outubro | 0.00 | 0.00 | 0,00
Novembro | 0.00 | 0.00 | 0,00
Dezembro| 0.00 | 0.00 | 0,00

todas as entradas e
saidas, como o saldo
de cada més, da
conta selecionada
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Contas Ficas

Documentos a Receber
Documentos a Pagar

Fluxa Caica

Cartdes
Contas Correntes

Plano de Contas.

Fechamento de Caixa

Vieira Sistemas
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1- O Plano de Contas
e normalmente
definido pela
contabilidade da
empresa, que visa
gerenciar as receitas
e despesas da
empresa pelo tipo da
conta. Ex: Consultoria
A —Valor: 200,00,
entraria na conta
11101004.
Consultoria B — Valor:
400,00, entraria na
conta 11101004.
Assim, ao final do
més, tem-se como
saber toda a
movimentacao feita
apenas de consultoria

2- Clique no botao

Novo para adicionar

uma nova Conta

3- Clique no botao
Alterar para alterar
alguma informacao

4- Clique no botao
Excluir para apagar
uma conta sem
movimentagao no
fluxo de caixa

da Conta
-
Financeirz - Planc de Contas
' - |
_ i‘ﬂ i | ='ﬁ' 4 Movo ~ Girava Alteral » Excluir Relatdrio @ Sair
Classificagao |_-_-_.__ - Descrigao J
Classificacdo  |Descricdo & Anterior BS
i Entrada RS Saida R Saldo RS
k! RECEITAS Janeiro ] ] 1
111 RECEITAS DIVERSAS
11101 OUTRAS RECEITAS  Fevereiro | | ]
11101001 receitas manutencio 3l Margo J | |
11101002 instalacdo de sistemas }
11101003 treinamentos di) J I J
11101004 consultorias Maio | ] 1
11101005 juros e multa L A | | ]
11101006 aulas
12 DESPESAS Julho | | |
121 DESPESAS DIVERSAS Agosto | ] j
12101 OUTRAS DESPESAS
L Setemhrn] ] 1

12101001 pagamento de comissdo
12101002 pagamento de implantacdo Outubro | | ]

MNovembro J | |

Dezembro J I J
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3 . L Conta Profissional
% Cliertes 'k Profissior

Contas Ficas

Documentos a Receber
Documentos a Pagar

Fluxa Canca

Cartdes
Contas Correntes

Plano de Contas

Fechamento de Cabe

]

ﬁ Caixa EF Doc Receher @ Daoc Pagar ,!iﬁ_-—_ﬂ‘ Fré-&tendimento &g Produtos

Data: 02/10/2021 | Hora: 18:55:03 Usudrio: FLVIEIRA

Vieira Sistemas

:ESuporte técnico - Fones (62)%9119-1659 - vieirasisternas@gmail.com
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ﬂﬁ Fechamento de Caixa

Periodo Operador
02/10/2021 RPN (PRI TIPS | ~| ok [ 2 Rewtsic] @ sar |

Usuario | Data Ab. Hora Ab. | ‘u’alorAb.| Data Fec. | Hora Fec. | ‘ufanrFec.|




